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Programme Barcelona Solidària


Informe final
PROGRAMME DE SUBVENTIONS POUR LES VILLES ET LES GOUVERNEMENTS LOCAUX MEMBRES DE CGLU D’AFRIQUE, D’AMÉRIQUE LATINE ET DE LA MÉDITERRANÉE POUR DES PROJETS DE COOPÉRATION CULTURELLE INTERNATIONALE DANS LE CADRE DE L’AGENDA 21 DE LA CULTURE

:
PROGRAMME BARCELONA SOLIDÀRIA

RAPPORT FINAL

PROGRAMME DE SUBVENTIONS POUR LES VILLES ET LES GOUVERNEMENTS LOCAUX MEMBRES DE CGLU D’AFRIQUE, D’AMÉRIQUE LATINE ET DE LA MÉDITERRANÉE POUR DES PROJETS DE COOPÉRATION CULTURELLE INTERNATIONALE DANS LE CADRE DE L’AGENDA 21 DE LA CULTURE

	NOM DU GOUVERNEMENT LOCAL DEMANDEUR :

     

	NOM DU PROJET :

	VILLE / PAYS :


DATES
	Date prévue de début :


	

	Date réelle de début :


	

	Date prévue de fin :

:
	

	Date réelle de fin : 


	

	Date d’élaboration du rapport :


	


FINANCEMENT
	Montant total du projet :


	

	Montant versé par la Mairie de Barcelone :


	

	Montant exécuté :


	


Le format de ce rapport est lié au document de formulation ou  « formulaire », de manière qu’il maintient une continuité entre ce qui est planifié (formulation) et ce qui est réalisé. 
Le rapport final comprend les parties suivantes : (A) Suivi technique et (B) Suivi administratif.

Il faut signaler que les documents qui complètent ce rapport, en particulier le matériel photographique, seront ajoutés en tant qu’annexe.

Ce document doit être présenté en double exemplaire. 

A. SUIVI TECHNIQUE

A.1. État général du projet.

A.1.1. Description du projet. Reproduction exacte du texte du paragraphe 1.2 (« Brève description du projet ») du formulaire descriptif du projet.

	


A.1.2. Description de l’état final du projet. Dans ce paragraphe, il faut indiquer l’état final du projet par rapport à ses objectifs, les résultats et les activités initiales. 

On peut y signaler les changements importants par rapport au texte du paragraphe A. 1.1.

	


A.2. Degré de progression dans l’obtention des objectifs spécifiques, les résultats et les activités du projet.

Objectif spécifique A. Reproduction exacte du texte du formulaire correspondant à l’objectif spécifique A.

........................................
Résultats. Expliquez ici comment a été atteint l’objectif spécifique A, quels indicateurs ont été utilisés pour mesurer l’obtention de l’objectif et quelles sources on utilisera pour vérifier cette obtention.

..........................................
Activités. Expliquez ici chacune des activités réalisées. Pour chaque activité réalisée, expliquez les étapes, les ressources sur lesquelles vous avez compté et quel a été le budget.

...............................................

Objectif spécifique B. Reproduction exacte du texte du formulaire correspondant à l’objectif spécifique B.

........................................

Résultats. Expliquez ici comment a été atteint l’objectif spécifique B, quels indicateurs ont été utilisés pour mesurer l’obtention de l’objectif et quelles sources on utilisera pour vérifier cette obtention.

..........................................

Activités. Expliquez ici chacune des activités réalisées. Pour chaque activité, expliquez par quelles étapes elles sont passées (date de début et de fin), quelles ressources ont été utilisées et quel a été le budget. 

...............................................

Etc.

Ajoutez ici les tableaux qui correspondent aux objectifs spécifiques de votre projet.

A.3. Évaluation globale du projet. Ce paragraphe a pour fonction de faire connaître l’évaluation raisonnée que réalise le gouvernement local à la tête du projet. 

Concrètement, le gouvernement local doit faire référence à tous les aspects suivants : 


Description des activités d’évaluation réalisées.


Déviations et incidences. Principales modifications (substantielles ou non) produites (s’il y en a eu).

Évaluation des mécanismes d’exécution et suivi mis en marche (système de coordination, acteurs impliqués, etc.)


Évaluation du niveau de participation des organismes associés au projet (s’il y en a) et des mécanismes de communication établis avec eux.
- 
Impact du projet dans le gouvernement local (nouvelles politiques, programmes ou projets ou modifications dans les politiques, programmes ou projets existants).

- 
Impact du projet sur la culture et les agents culturels de la ville.

- 
Impacts transversaux du projet.

Points forts et faibles du projet.


Au cas où l'on recommencerait le même projet que modifierait-on de la formule initiale et/ou de son exécution ? Il faut exposer les modifications que l’organisme effectuerait par rapport à la proposition initiale du projet et/ou de son exécution si l’on avait l’occasion de le refaire. 


Continuité de l’initiative et de ses effets (durabilité à long terme).
	


B. SUIVI ADMINISTRATIF

B.1. Liste des factures.

La liste des factures sera livrée dans l’ANNEXE 1 selon le format indiqué à la fin de ce formulaire.


Les factures doivent être classées dans la liste par postes budgétaires. L’information sur les dépenses imputables à chacune des parties se trouve dans le règlement de cet appel d’offre (plus précisément dans le point 6 du règlement).

Pour chaque poste, on les classera selon la date à laquelle elles ont été émises.


Les factures doivent apparaître dans la liste codifiées dans la colonne correspondante. La codification s’établit en unissant l’identification du poste à un numéro corrélatif (voir annexe 1). Cette codification doit aussi être indiquée sur chaque facture à présenter à la Mairie.


La description du concept doit permettre d’identifier, de manière non équivoque l’objet de la dépense. Par exemple, si la dépense est le loyer d’une salle pour un cours de formation, il faut indiquer « loyer de la salle pour le cours de formation xxx » et si la dépense correspond aux honoraires d’un professeur pour un séminaire, il faudra indiquer « honoraires du professeur yyy pour le séminaire zzz ». 
B.2. Exécution budgétaire (chiffres en €)

	Postes
	Subvention octroyée par la Mairie de Barcelone


	Autres financeurs

(1) (*)
	Autres financeurs

(2) (*)
	Total

	
	Total prévu


	Total exécuté

 
	Restant
	Total prévu


	Total exécuté


	Total prévu 
	Total exécuté 
	Total prévu


	Total exécuté



	A. COÛTS DIRECTS


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A.1. Personnel


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A.2 Services techniques et professionnels


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A.3 Voyages, séjours et diètes


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A.4 Équipements et fournitures


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A.5 Évaluation du projet


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A.6 Divers


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sous-total

coûts directs
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	% 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B. COÛTS INDIRECTS


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B.1 Dépenses administratives


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	B.2 Divers

 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Sous-total coûts indirects


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	% 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOTAL
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	%
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(*) Indiquez le nom de l’institution

LISTE DE DOCUMENTS ET DE MATÉRIEL JOINTS

	ANNEXE 1
	Liste des factures



	ANNEXE 2
	...

	ANNEXE 3
	... 

	...
	...

	ANNEXE
	...


ANNEXE1. LISTE DES FACTURES

	Codification


	Date
	Concept
	Monnaie locale


	Montant en €

	Poste A.1 Personnel

	A1.001
	
	
	
	

	A1.002
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Poste A.2 Services techniques et professionnels



	A2.001
	
	
	
	

	A2.002
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Poste A.3 Voyages, séjours et diètes



	A3.001
	
	
	
	

	A3.002
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Poste A.4 Équipements et fournitures

 

	A4.001
	
	
	
	

	A4.002
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Poste A.5 Évaluation du projet



	A5.001
	
	
	
	

	A5.002
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Poste A.6 Divers



	A6.001
	
	
	
	

	A6.002
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Poste B.1 Dépenses administratives 

	B1.001
	
	
	
	

	B2.002
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Poste B.2 Divers 

	B1.001
	
	
	
	

	B2.002
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Je confirme que les originaux des documents qui sont en rapport avec ce cadre sont archivés au siège de notre gouvernement local et qu’ils seront à la disposition de la Mairie de Barcelone pour toute vérification pendant une période minimale de cinq ans à partir de la signature de ce document. On les a imputés uniquement et exclusivement au programme subventionné par la Mairie de Barcelone et ils correspondent aux concepts pour lesquels on a obtenu la subvention. 

Prénom et nom du / de la responsable administratif(ve) :

Date, signature du / de la responsable et cachet du gouvernement local

1
3

