
Subvencions per a la realització 
d'activitats i serveis de districte i de 
ciutat per a l'any 2012

Comunicació a entitats



1. Fases de la tramitació de subvencions

2. Presentació de sol·licituds

3. Procés d’atorgament

4. Aportar i/o esmenar documentació

5. Fitxer General d’Entitats

6. Justificació

Continguts
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Secció 1

Fases de la tramitació de subvencions
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Fases de la tramitació (calendari orientatiu)
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Febrer

Període de 15 dies hàbils

1

5

Resolució 
provisional de les 
subvencions3

Presentació de la Declaració 
responsable (de documentació 
administrativa – inclosa dins 
la sol·licitud)

2

2 formularis:
 sol·licitud
 projecte

8

Incorporació d’un període de 
presentació d’al·legacions

7

Incorporació d’un període de 
presentació de documentació 
administrativa (si escau) només 
per a subvencions atorgades

6

Comunicació via 
sms i e-mail

Atorgament 
definitiu

Pagament 
(previst 

abans de la 
1ª quinzena 

de juliol)4

Presentació electrònica de 
sol·licituds amb certificat digital

Aquest calendari és totalment orientatiu. L’Ajuntament de Barcelona no assumirà cap responsabilitat en cas d’incompliment de les dates de 
pagament previstes. 

Atorgament 
provisional 
(notificació via BOP)

9

Simplificació de la 
justificació

Període de valoració

Presentació sol·licituds

Fase de resolució 
definitiva

Març Abril Maig Juny



Secció 2

Presentació de sol·licituds
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Presentació de sol·licituds
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Les entitats tenen 15 dies hàbils per presentar les sol·licituds i 
només s’han de presentar 2 documents:

• Període de presentació de sol·licituds a 15 dies hàbils

• Quantitat màxima a sol·licitar: la convocatòria podrà
establir imports màxims a sol·licitar per modalitat i/o
àmbit territorial

1. Convocatòria – QUAN?

Inicialment NOMÉS 2 documents:

• Formulari sol·licitud (caldrà signar les 2
pàgines i s’inclou la declaració responsable, que és
més àmplia que abans)

• Descripció del projecte.

2. Documentació a presentar – COM?

14
febrer

1
març

No cal 
presentar cap 

document 
addicional!



Presentació de sol·licituds
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Declaració que la persona que signa consta com a apoderada en els
estatuts de l’entitat (o té els poders o certificat que indiquen la funció
que li correspon)

Declaració que totes les subvencions precedents atorgades han
estat justificades i/o reintegrades

Declaració de l’acceptació expressa de la subvenció en cas de no
presentar al·legacions

Declaració del règim d’IVA de la despesa subvencionable i la justificació

El contingut de la declaració responsable – QUÈ S’ESTÀ SIGNANT?

3. Presentació – ON?

Les sol·licituds es poden presentar:

• Presencialment als punts de registre indicats a les bases (en annex 3)

• A través del Portal de Tràmits www.bcn.cat (si disposeu de signatura
electrònica)

http://www.bcn.cat/�


Presentació de sol·licituds: Doc. bàsic 1 – Formulari de sol·licitud (1/2)
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Presentació de sol·licituds: Doc. bàsic 1 – Formulari de sol·licitud (2/2)



Presentació de sol·licituds
Document bàsic 1 – Formulari de sol·licitud
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 És imprescindible emplenar TOTS els camps.

 Cal signar les dues cares del document de sol·licitud.

 Cal indicar correctament les caselles que fan referència a l’obligació de
l’entitat a declarar a l’Agència Tributària i Seguretat Social.

 Llevat de les excepcions previstes a les bases, l’activitat es desenvoluparà
durant l’any natural (entre l’1 de gener i el 31 de desembre 2012).

 És molt important incloure el telèfon mòbil i el e-mail al formulari
de sol·licitud, ja que és la manera més fàcil de poder comunicar
l’atorgament provisional i definitiu.

 En relació a la despesa total del projecte, en cas de resultar beneficiari
caldrà justificar el total de la despesa (no només la subvenció
rebuda). Nota: pel que fa a l’aportació de factures justificatives, no tots
els projectes l’hauran d’aportar sinó només una selecció de
projectes.

INFORMACIÓ IMPORTANT



Presentació de sol·licituds
Document bàsic 1 – Formulari de sol·licitud
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 És important emplenar bé el camp codi de modalitat:

Lletra d’àmbit temàtic

Si el projecte és de cultura,
esports, educació…

Lletra de programa

És més específic: dins de 
l’àmbit temàtica cal 
especificar si el projecte és de 
música en viu, o d’esport 
femení, amb discapacitat, o 
d’associacions d’alumnes… 

Número d’àmbit territorial

Si el projecte és a nivell de 
districte o ciutat:

Lletra majúscula

Lletra minúscula

Número

Àmbit Territorial Número que posarem 
a la sol·licitud

CIUTAT VELLA 1
EIXAMPLE 2
SANTS-MONTJUÏC 3
LES CORTS 4
SARRIÀ-SANT GERVASI 5
GRÀCIA 6
HORTA-GUINARDÓ 7
NOU BARRIS 8
SANT ANDREU 9
SANT MART 10
CIUTAT 11

És important verificar a la graella de modalitats que el projecte que 
volem presentar és compatible amb l’àmbit territorial en què 
desenvoluparem l’activitat (districte / ciutat). 
Per exemple, els projectes de l’àmbit temàtic immigració han de ser 
necessàriament d’àmbit ciutat mentre que els d’educació han de ser 
d’àmbit districte. 



Graella de modalitats
Districte Ciutat

a Creació, producció i difusió d’iniciatives artístiques.  

b Foment de la cohesió social mitjançant iniciatives culturals.  

c Propostes singulars de caràcter extraordinari d’interès per a la ciutat. 

d Foment de projectes d’espais de creació, assaig, recerca i experimentació cultural. 

e Projectes que desenvolupin la relació i connectivitat entre cultura i educació. 

f Sales de Teatre.  

g Sales de Música en Viu. 

h Projectes de potenciació i/o divulgació de la cultura científica, tecnològica i digital 

i Foment de la cultura popular i tradicional  

a Trofeus Ciutat de Barcelona. 

b Actes i competicions esportives i esdeveniments esportius d’interès ciutadà.  

c Projectes que ofereixin grups organitzats d’activitat física regular de periodicitat anual, 
de curs o temporada esportiva per a la gent gran.

 

d Altres iniciatives de promoció de l’activitat física regular per a la gent gran.  

e Projectes o activitats que promouen específicament la inclusió de les persones amb 
discapacitat a l’activitat física o a l’esport.



f Programes genèrics o específics d’esport adaptat per a col·lectius de persones amb 
discapacitat.

 

g
Projectes que fomentin la posada en marxa de nous punts de pràctica esportiva en 
edat escolar en horari no lectiu o que ajudin a consolidar projectes en fase de 
creixement.



h Projectes que es desenvolupin coordinadament entre diferents entitats i/o centres 
educatius i/o equipaments esportius.



i Projectes de promoció de l’esport en edat escolar en horari no lectiu desenvolupats 
per les entitats o els centres d’un determinat districte o barri de la ciutat.



j Suport a l’aprenentatge de la natació per a l’alumnat de 1r de primària de l’escola 
pública de la ciutat. Programa Aprèn a nedar.



k Suport a l’esport federat femení que competeixi a nivell estatal. 

l Suport a les modalitats esportives federades de poca implantació a la ciutat, o que la 
seva oferta superi els límits territorials del districte on es realitzi.



m Suport a l’esport federat de clubs o entitats esportives d’àmbit territorial de districte o 
barri.



n Foment de l’activitat física per a altres col·lectius específics.  

Programes

A Cultura

B Esports

Àmbit temàtic



Graella de modalitats

Districte Ciutat

a Foment de l’activitat de les AMPA. 

b Foment d’associacions d’alumnes. 

a Malalties emergents i cròniques.  

b Participació en l’àmbit sanitari.  

c Drogodependències.  

a Atenció a persones amb discapacitat.  

b Atenció a la infància, l’adolescència i famílies i promoció a la infància i famílies.  

c Promoció i atenció a la gent gran.  

d Acció comunitària al territori.  

e Inclusió social.  

a Crisi econòmica.  

b Coresponsabilitat.  

c Visibilització de les dones en l’àmbit professional i laboral.  

d Violència vers les dones  

a Projectes anuals de funcionament ordinari.  

b Promoció social i cultural de l’adolescència i de la joventut.  

a Foment i defensa dels drets humans.  

b Noves realitats socials: drets emergents.  

c Dret a no ser discriminat per cap motiu de sexe, raça, ètnia o origen.  

d Dret a la llibertat de religió, pensament i consciència.  

e Diversitat d’orientació sexual i identitat de gènere.  

a Projectes que intervinguin sobre noves problemàtiques socials.  

b Promoció i/o creació de xarxes associatives i entitats de segon grau.  

c Projectes que promoguin la participació de les associacions i l’enfortiment de la seva 
organització i democràcia interna.

 

d Innovació o acció per a afavorir la participació de la ciutadania en els afers públics.  

e Projectes que fomentin la participació en l’àmbit de la cultura popular i tradicional.  

Qualitat de Vida

H Drets Civils

I Participació i 
Associacionisme

G Adolescència i 
Joventut

D Salut 

E

F Dones

C Educació

ProgramesÀmbit temàtic



Graella de modalitats

Districte Ciutat

J Medi ambient a Promoció d’activitats i iniciatives per a aconseguir els objectius de l’Agenda 21.  

a Accions específiques en l’àmbit educatiu i de la formació. 

b
Accions que vagin adreçades a incorporar una major participació en les entitats i 
associacions de Barcelona  a persones d’origen immigrant com agents actius i 
protagonistes de les mateixes.   



c
Accions adreçades a trencar rumors, tòpics i els prejudicis que apropin i facilitin la 
interacció i el coneixement entre persones, associacions i organitzacions d'origen 
divers.



d
Accions d'acompanyament a persones, famílies i organitzacions i entitats d'origen 
immigrant a l'accés a la informació bàsica i als recursos que els capacitin per exercir 
els seus drets i deures personals i de ciutadania.



a Foment de la coresponsabilitat ciutadana en els usos socials i manteniment de 
l’espai urbà.



b Foment de la intervenció preventiva als espais urbans, els equipaments públics i els 
espais comunitaris.



c Foment dels valors de la convivència en les intervencions comunitàries. 

M
Atenció als 
animals de 
companya

a Promoció d’activitats i iniciatives adreçades a la protecció i la defensa dels animals 

L Civisme i 
Convivència

K Immigració

ProgramesÀmbit temàtic
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Presentació de sol·licituds: Doc. bàsic 2 – Descripció del projecte (1/5)
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Presentació de sol·licituds: Doc. bàsic 2 – Descripció del projecte (2/5)
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Presentació de sol·licituds: Doc. bàsic 2 – Descripció del projecte (3/5)
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Presentació de sol·licituds: Doc. bàsic 2 – Descripció del projecte (4/5)
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Presentació de sol·licituds: Doc. bàsic 2 – Descripció del projecte (5/5)



Presentació de sol·licituds
Document bàsic 2 – Descripció bàsica del projecte
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 Emplenar adequadament el formulari del projecte per què
es puguin valorar correctament.

 Ha d’estar signat per la mateixa persona que ha signat la
sol·licitud (document bàsic 1).

 En relació a la despesa total del projecte, en cas de resultar
beneficiari caldrà justificar el total de la despesa (no només
la part subvencionada per l’Ajuntament de Barcelona).

INFORMACIÓ IMPORTANT



Relació Punts de registre per presentar les 
sol·licituds

Pàgina 21

Punt de registre Adreça punt de registre Horari 

OAC Districte de Ciutat Vella Ramelleres, 17

Dilluns, dimarts, dimecres i divendres de 08:30 h 
a 14:30 h

Dijous de 08:30 h a 20:00 h (últim torn a les 
19.30h)

OAC Districte de l’Eixample Aragó, 328

OAC Districte de Sants-Montjuïc Creu Coberta, 104

OAC Districte de Les Corts Plaça Comas, 18

OAC Districte de Sarrià-Sant Gervasi Anglí, 31

OAC Districte de Gràcia Plaça de la Vila de Gràcia, 2

OAC Districte d’Horta-Guinardó Lepant, 387

OAC Districte de Nou Barris Plaça Major de Nou Barris, 1

OAC Districte de Sant Andreu Plaça Orfila, 1

OAC Districte de Sant Martí Plaça Valentí Almirall, 1

OAC Plaça Sant Miquel Plaça Sant Miquel, 3 De dilluns a dissabtes 
de 08:30h a 20:00h

Institut de Cultura de Barcelona Palau de la Virreina, c/ La Rambla, 99
Dilluns, dimarts, dimecres i divendres, de 8.30 h a 

15:00 h
Dijous de 8:30h a 17:30h

Institut Barcelona Esports Av. de l’Estadi, 40
De dilluns a divendres

de 8:00h a 14:00 h

Medi Ambient i Serveis Urbans Torrent de l’Olla, 218-220, 4a
De dilluns a divendres

de 9.30h a 14:00 h



Secció 3
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Procés d’atorgament



Procés d’atorgament

Pàgina 23

L’atorgament consta de dues fases:
1. Atorgament provisional 

2. Atorgament definitiu

1. Atorgament provisional

a. S’informarà l’atorgament o denegació de la subvenció a través d’una única publicació al BOP.

b. En la mateixa publicació s’informarà de la documentació administrativa que cal aportar i/o
esmenar en els 10 dies hàbils establerts.

c. Tanmateix, és en aquest període, si s’escau, podreu formular al·legacions a aquest atorgament.

d. Heu de consultar la publicació directament al Butlletí Oficial de la Província (BOP) o a través
de la web municipal www.bcn.cat (Ajuntament > Informació administrativa > Subvencions). Us
facilitarem la informació de la publicació via correus electrònics i avisos de sms als
mòbils (si l’heu facilitat al formulari de sol·licitud).

ALERTA! És imprescindible per tenir dret a la subvenció que presenteu la
documentació administrativa requerida en aquest anunci d’atorgament provisional.

http://www.bcn.cat/�


Procés d’atorgament

Pàgina 24

2. Atorgament definitiu

a. Un cop acomplerts els requisits es publicarà pel mateix procediment que l’atorgament
provisional la llista de subvencions atorgades definitivament.

b. Per consultar-la disposareu dels mateixos canals assenyalats a la fase anterior.

Atorgament 
provisional

(BOP)

10 dies hàbils:

Aportar i/o esmenar 
documentació si 
s’escau

Al·legacions a 
l’atorgament 
provisional

Atorgament 
definitiu

(BOP)

Per tant, el procés d’atorgament
quedaria així: 



Secció 4

Aportar i/o esmenar documentació
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Aportar i/o esmenar documentació

Pàgina 26

 L’atorgament provisional obrirà termini de presentació de documentació 

administrativa (10 dies hàbils). 

 En annex a la resolució d’atorgament provisional (BOP), s’identificarà aquella 
documentació que caldrà aportar per part del beneficiari. 

 Si la documentació de què ja disposa l’Ajuntament és vigent (Fitxer general 
d’entitats ciutadanes- FGEC), el gruix de la documentació requerida, es 
reduirà.



Aportar i/o esmenar documentació

Pàgina 27

Documents a sol·licitar (si l’Ajuntament no en disposa):

1. Documentació original a compulsar:

A. Estatuts de la persona jurídica
B. NIF/ CIF de la persona jurídica
C. DNI / NIF de la persona signant de la sol·licitud i/o del representant legal de la persona

jurídica
D. Inscripció de la persona jurídica al registre corresponent

2. Documentació original a aportar:

E. Certificat positiu de l’Agència Tributària (AEAT) (si l’entitat no autoritza a l’Ajuntament la
consulta)

F. Certificat positiu de la Tresoreria de la Seguretat Social (TGSS) (si l’entitat no autoritza a
l’Ajuntament la consulta)

G. Certificat positiu de l’IMH (en cas que es detectin deutes amb la hisenda municipal)
H. Certificat de dades bancàries

3. No es publicarà en cap cas el requeriment per justificar subvencions concedides anteriorment per 
part de l’Ajuntament / ICUB / IBE, però caldrà tenir en compte que la justificació de 
subvencions rebudes els anys anteriors és un element imprescindible per a poder 
accedir a la nova subvenció.



Secció 5

El Fitxer General d’Entitats
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El Fitxer General d’Entitats

Pàgina 29

S’ha portat a terme un desenvolupament al Portal de tràmits gràcies al qual, sempre i 
quan es disposi de certificat digital, es podrà:

 Consultar dades i documentació a través de la Carpeta del professional

 Proposar modificacions de dades bàsiques de l’entitat a través del portal.

Aportar la documentació administrativa de referència a les OAC’s o punts de 
registre habilitats.

Per tant, és fonamental:

1. Tenir vigent la documentació de l’entitat al Fitxer d’Entitats evitarà haver de 
portar la documentació administrativa entre la concessió provisional i la definitiva

2. Saber que a través del Portal de tràmits, sempre amb certificat digital, serà 
possible proposar modificacions de certes dades bàsiques (a partir del 10 de gener 
de 2011)



Secció 6

Justificació
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Justificació 2012

Novetats justificació 2012

• S’ha simplificat el formulari de justificació (es pot descarregar a
www.bcn.cat)

• La justificació es podrà elaborar en un format diferent del que
facilita l’Ajuntament.

• Pel que fa a l’aportació de factures justificatives, no tots els projectes
l’hauran d’aportar sinó només una selecció de projectes.

• La selecció es farà de forma aleatòria.

• El percentatge de projectes que hauran d’aportar les factures
dependrà de l’import de la subvenció.

És important ajustar l’import sol·licitat al cost real del projecte, ja que en cas 
que es requereixi l’aportació de factures es demanaran pel cost total del 
projecte (no només per la part subvencionada per l’Ajuntament).  



Justificació 2012 - annex 1: estat d’ingressos i despeses. 
Disponible a www.bcn.cat



Justificació 2012 - annex 2: relació de despeses



Justificació 2012 - annex 3: relació d’ingressos



Moltes Gràcies!
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